附件：     
班团委员设置及工作职能一览表
（各班团可根据实际情况调整委员设置和工作职责，一人最多兼二职）
	职  务
	基本工作职责

	团支部书记
	主持团支部的全面工作，落实“三会两制一课”。
1、及时传达上级团组织和学院团委的指示精神，制定各项工作计划和总结；
2、定期主持召开团支部委员会和团支部团员大会；
3、组织支委成员进行理论学习，抓好支委的自身建设；
4、负责开展团员的日常教育工作，关心团员的思想、工作和学习，及时了解和掌握团员的思想动态；
5、负责团支部“推优入党”工作；
6、负责团员教育评议工作；
7、负责班团“第二三课堂”相关工作。

	班长（团支部副书记）
	协助团支部书记开展团的日常工作。
1、负责基础班务工作；
2、协助书记做好团员的日常教育工作；
3、负责开展班团各项活动；
4、协助书记完成工作计划和总结。

	组织委员
	1、组织开展主题团日活动；
2、组织团员参加团课学习；
3、负责团员团籍的注册管理、团情统计、团费收缴、团员组织、发展团员、关系转接等；
4、负责填写团支部工作手册，团支部各类文件的收发、整理、保存；
5、协助书记完成“推优入党”工作。

	宣传委员
	负责开展支部网上阵地建设工作，负责班级微博、微信的运营管理，完成团支部会议、活动的新闻宣传等工作；
2、协助书记团员教育评议工作；
3、协助书记开展思想引领工作和团员的日常教育工作。

	权益与生活委员
	关心团员的思想和生活，及时了解、收集学生对学校生活服务各方面的意见和建议，了解广大团员的权益述求；
开展团员青年困难帮扶工作（如生活帮扶、学习帮扶、心理疏导等）；
对接学生会和上级团组织做好团员的合理述求反映工作，维护团员的正当权益；
4、班费的收支管理；
5、管理班级寝室；
6、做好节假日团员联系工作。

	学习委员
	1、组织开展团支部学风建设工作；
2、引导和督促团员进行第二、三课堂的学习；
3、配合专业课教师完成日常学习管理工作；
4、安排学习活动。（如专业讲座、经典阅读、科创竞赛、经验交流等）

	心理委员
	宣传普及大学生心理知识；
负责收集本班同学的心理健康信息；
帮助有心理困惑的同学，配合相关单位开展的心理健康教育系列工作等。

	实践创新与文体委员
	1、组织参与各类科创活动；
2、组织开展社会实践和志愿服务活动；
3、组织开展文体活动。


