
教师操作指南

教师账号及密码说明：教师账号为教务账号（即教师工号和教务密码）。若未使用过教

务系统，账号为工号，初始密码为身份证号后 6位。部分兼职辅导员可能没有教师账号，

学院教务员可以对其进行添加。

一、普通教师账号

（一） 进入操作系统

1、进入“新青年素质网”http://youth.swjtu.edu.cn/，点击“二三课堂”进

入系统首页；

或直接键入：http://www.stuvip.com/vatuu/YouthIndexAction。

http://youth.swjtu.edu.cn/
http://www.stuvip.com/vatuu/YouthIndexAction


2、右上角点击“登陆”，输入“工号”（例如 0084）与“密码”，完成验证后将自

动登陆系统。

3、进入个人页面后，点击“第二课堂”进入操作系统。



（二） 开课

1、在“我的课程”模块点击“添加课程”

2、出现课程信息表，填写课程信息，其中带*号的为必填项



其中，对之前已经开设过的系列课程，可点击课程名称后的“快速开课”。

在“课程名称”中输入关键字，点击“查询”，列表出现所有相关课程，选择所

需课程。



此外，相较于旧系统，增加了课程结束时间的选项需要填写；

并增设了专业限制的条件，可选择填写；

对于课程类型的选择，需要注意，“活动”以及“竞赛”类课程需要在表单中填

写活动安排或竞赛安排；

“讲座”类课程需要在表单中填写主讲人信息。



*注意：开设课程实现课程责任制，课程的指导教师默认绑定为开设课程的账号

所对应的教师，指导教师可对课程进行修改等操作。如遇特殊情况，如教师离职、

放假等，可通过校审账号修改课程绑定的指导教师，绑定的指导教师必须为全职

教师或学院辅导员（含兼职）。

（三） 导入学生名单

1、在“学生选课管理”板块，点击“批量添加学生选课”。

1、在列表中对应课程，点击“选择”。



在编辑框内输入学生学号，多个学号之间用“,”或回车间隔，可从 Excel 中直

接复制后粘贴在框内，操作如下：

1、将 Excel 表格中的学生学号批量选择，复制。

2、在编辑框中粘贴，即可完成大量学生学号的导入。

3、点击“查询名单”，可核对学生信息。



*注意：正确输入学生学号，如学号错误，则显示无结果提醒。

4、“名单确认”处，选择学生参与类型，点击“执行添加”。

*注意：勿重复导入学生名单，如对已在选课名单中的学号执行添加操作，则显

示重复添加提醒。

（四） 审核学生选课名单

1、选择“学生选课管理”板块，点击“审核”。



2、选择“选课类型”，评定“审核通过”或“审核不通过”。

3、可通过“课程名称”“学生姓名”“学生学号”“审核状态”的限制条件查询。



4、可进行批量操作。

5、可导出选课学生名单。

勾选需要导出的信息项，可进行数据导出。



（五） 给定成绩

1、选择“成绩提交”板块，点击“提交”。

2、首先选择“分制类别”。



3、导入学生学时与成绩。

方式一：

首先，点击“导出 Excel 成绩模板”，即可在模板中完成成绩给定。



再点击“导入 Excel”成绩，将给定成绩后的“Excel 成绩模板”导入。



方法二：

首先，点击“批量设置成绩”。

再根据认定学时或成绩,在 Excel 中进行多次筛选，如设置筛选条件为学时“80”

成绩“优秀”，即可得到所有获得该成绩的同学，将其学号批量复制粘贴到编辑

框内，然后设置认定每批次的认定学时与成绩，点击“确认操作”。



若认定学时与成绩大部分相同，也可导入所有学生学号，设置认定学时与成绩后，

点击“操作课程全部名单”。

对个别的学生的学时与成绩进行修改。



4、设置完毕，先点击“暂存成绩”。

5、再点击“正式提交成绩”，完成成绩给定。

6、成绩给定后，在“成绩提交”板块，可查看学生成绩。



*注意：由于部分浏览器不兼容，可能导致上传成绩的操作无法顺利进行，推荐

使用 Google、世界之窗等兼容性较强的浏览器。

（六） 发布新闻

1、选择“发布成果”板块。



2、输入新闻标题、内容，填写活动类型，摘要自动提取内容片段，正文中插入

图片需点击如下图片按钮。

3、可上传展示图片与附件以更好反映活动开展情况。



二、院级审核账号（即各学院团委书记账号）

*注意：目前所有学院开设课程均须经过提交课程—院审—校审的步骤，机关单

位开设课程经过提交课程—校审步骤，无需经过院审，故各机关单位没有审核账

号。

（登陆界面与普通教师一致，不做展示）

（一） 开设课程

方式一：

1、点击课程项目库，可查看全院课程，并开设课程；

2、填写课程信息，与普通教师不同的是，审核账号可以指定“负责教师”，课程



开设完毕，此课程将会显示到该名教师账号上“我的课程”中。

方式二：与普通教师一样，在“我的课程”板块进行“添加课程”。

（其余操作与普通教师一致。）

（二） 审核课程

1、单独审核：在“课程项目库”板块，在某项课程后选择“通过/不通过/编辑/

删除课程”。



2、批量审核：选择批量审核的课程（多选），选择“批量删除/批量审核通过/

批量审核不通过/导出课程”

（其余功能与普通教师账号一致。）
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