[bookmark: _Hlk55995119]附件1：
[bookmark: _GoBack]西南交通大学第九次研究生代表大会工作任务清单
	工作任务
	工作内容
	完成时限
	备注

	召开二级团组织、
学院研究生会主席会议
	会议内容：布置研代会筹备工作
	11月12日
	

	学院研究生会总结材料提交
	学院研究生会提交工作亮点总结材料
	11月15日前
	按模板要求，以“xx学院研究生会工作风采展示”命名提交至指定邮箱。

	开展代表酝酿和选举工作
	学院团委提交相关资料：
附件3《西南交通大学第九次研究生代表大会代表名册》
附件4《西南交通大学第九次研究生代表大会代表登记表》
代表名单公示截图
	11月18日前
	在本学院范围内进行不少于3个工作日的公示。
提交资料需加盖公章。

	开展研究生委员会委员候选人酝酿提名工作
	学院团委提交相关资料：
附件5《西南交通大学第九届研究生委员会委员候选人名册》
附件6《西南交通大学第九届研究生委员会委员候选人登记表》
代表名单公示截图
	
	

	召开代表团会议
	会议内容：
1.选举产生各代表团团长
2.酝酿讨论候选人情况
	11月22日前
	

	召开大会主席团会议
	会议内容：
筹备研代会相关工作
	11月27日前
	

	召开研代会
	根据会议要求，准时参会
	11月27-28日
	

	汇总提案工作情况
	附件7《西南交通大学第九次研究生代表大会提案工作表》
	11月28日前
	


备注：纸质材料提交至西南交通大学犀浦校区综合楼256办公室；电子材料发送至邮箱：swjtuxyjsh@126.com

附件2：
西南交通大学第九次研究生代表大会代表名额分配表
	代表团名称
	学院
	代表人数
	备注
	提案数量
	代表团人数

	第一代表团
	信息科学与技术学院
	12
	需包含1名少数民族代表
	2
	21

	
	地球科学与环境工程学院
	9
	需包含1名少数民族代表
	1
	

	第二代表团
	土木工程学院
	15
	需包含1名少数民族代表
	2
	21

	
	物理科学与技术学院
	3
	
	1
	

	
	公共管理与政法学院
	3
	
	1
	

	第三代表团
	机械工程学院
	11
	需包含1名少数民族代表
	2
	21

	
	材料科学与工程学院
	7
	需包含1名少数民族代表
	1
	

	
	生命科学与工程学院
	3
	
	1
	

	第四代表团
	电气工程学院
	11
	需包含1名少数民族代表
	2
	20

	
	外国语学院
	3
	
	1
	

	
	建筑与设计学院
	6
	需包含1名少数民族代表
	1
	

	第五代表团
	交通运输与物流学院
	9
	需包含1名少数民族代表
	1
	21

	
	人文学院
	3
	需包含1名主要团学组织代表
	1
	

	
	数学学院
	3
	
	1
	

	
	马克思主义学院
	3
	需包含1名主要团学组织代表
	1
	

	
	心理研究与咨询中心
	3
	
	1
	

	第六代表团
	经济管理学院
	6
	需包含1名少数民族代表
	1
	21

	
	牵引动力国家重点实验室
	6
	需包含1名少数民族代表
	1
	

	
	力学与工程学院
	3
	
	1
	

	
	医学院
	3
	
	1
	

	
	唐山研究生院
	3
	
	1
	

	合计
	125
	
	25
	125


备注：名额分配要覆盖各个学院、年级及主要团学组织；女性代表比例一般不少于35%；非校、院级研究生会组织骨干的研究生代表一般不低于60%，其中优先推荐团支部委员担任代表。

附件3：
西南交通大学第九次研究生代表大会代表名册
（共XX名）
填报单位：XX学院研究生会          审核单位：XX学院团委（盖章）             2020年   月   日                    
	序号
	姓 名
	性别
	出生
年月
	民族
	政治
面貌
	年级
	代表
类别
（参见备注）
	备注
（注明在班团、学生组织中的职务）

	
	
	
	
	
	
	
	I类
	

	
	
	
	
	
	
	
	II类
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1.代表类别分为两类：I类为担任校、院级研究生会骨干的研究生代表；II类为非校、院级研究生会骨干的研究生代表。
2.按照相关要求，II类代表比例不低于60%。
3.请按附件8《填表说明》要求填写。
附件4：
西南交通大学第九次研究生代表大会
代表登记表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	一寸红底
标准照片

	
	
	
	
	年级
	
	

	民族
	
	籍贯
	
	政治面貌
	
	

	学院
	
	

	简


历
	教育背景及任职情况

	主

要

表

现
	

	奖

惩

情

况
	

	班级(团支部)意见
	经班级（团支部）推荐，同意_________为研究代表大会代表候选人。

班长（团支书）签字：                      
2020年    月    日  

	学院研究生会意见
	     年   月   日，经_______________会议选举_________为研究生代表大会代表。
学院研究生会主席签字：           
2020年    月    日  

	二级团组织意见
	



2020年    月    日  
（盖 章）

	备

注
	




附件5：
西南交通大学第九届研究生委员会委员候选人名册
（共XX名）
填报审核单位：XX学院团委（盖章）                                          2020年   月   日
	序号
	姓 名
	性别
	出生年月
	民族
	政治面貌
	学院
	年级
	职务
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




附件6：
西南交通大学第九届研究生委员会
委员候选人登记表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	一寸红底
标准照片

	
	
	
	
	年级
	
	

	民族
	
	籍贯
	
	政治面貌
	
	

	学院
	
	成绩排名
	X/专业人数
	

	简


历
	教育背景及任职情况

	主

要

表

现
	

	奖

惩

情

况
	

	班级(团支部)意见
	经班级（团支部）推荐，同意_________为研究生委员会委员候选人。

班长（团支书）签字：                            
2020年    月    日  

	二级
团组织意见
	




2020年  月  日
（盖 章）
	同级
党组织意见
	年




2020年  月  日
（盖 章）

	备


注
	



附件7：
[bookmark: _Hlk55934312]西南交通大学第九次研究生代表大会
提案工作表

编号：（由大会筹备工作组填写）          提案日期：        年   月   日
	主提案人：
	学院：
	联系电话：

	附议人：                                           （有附议人时填写）

	提案范围：□校园制度  □教学科研  □成长成才  □基础设施  □生活服务

	提案名称：

	提案内容：
（可附页）






	提案建议：
（可附页）






	以下内容由大会筹备工作组填写：

	初审意见：□拟立案提案       □一般性意见和建议       □不采用

	复审意见：

提案工作委员会
	实施部门：

	实施概要：



	实施结果：





附件8：
填表说明

1.“姓名”栏中填写户籍登记所用的姓名。少数民族人选的姓名用字要固定，不能用同音字代替。
2.填写“出生年月”要如实填写，年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，如“1995.05”。
3.“民族”栏中应填写民族全称，如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等，不能简称“汉”、“回”、“维”等。
4.“籍贯”栏中应填写祖籍所在地。“籍贯”按现在的行政区划填写，要填写省、市（县）的名称，如“四川成都”、“四川渠县”，直辖市直接填写市名，如“上海”、“重庆”等。
5.“政治面貌”栏中，填“中共党员”、“中共预备党员”、“共青团员”、“群众”等。
6.“学院”栏中，填写学院全称。
7.“年级”栏中，填写就读年级，如“大二”、“研一”。
8.“简历”填写教育背景及任职情况的具体要求是：
（1）教育背景的起止时间从大学开始填写，前后要衔接，不得空断（因病休学等要如实填写）。格式如：2017.09-至今，西南交通大学土木工程学院，土木工程专业，本科。
（2）学生工作任职情况及就业情况，格式如：2017.09-2018.06，xx组织，xx职务。
9.“主要表现”栏，要以写实的方法客观反映主要优缺点，优缺点概括、评价要准确，字数控制在300字以内。
10.“奖惩情况”栏中，凡受校级及以上奖励和记功的要如实填写，要填写何年何月经何单位授予；受处分的，要填写何年何月因何问题经何单位批准受何种处分，何年何月经何单位批准撤销何种处分。没有受过奖励和处分的，要填“无”。先进集体代表则填写集体的荣誉称号，并注明“集体”。
